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Aplicativo cajas previsionales/ Instructivo

Ingreso a la web y descarga de aplicativo

Se debe ingresar a la pagina web dg ARBA, |desde el panel “Agentes”, v luego
seleccionar “Agentes de Informacion™.

AGENOA DE RECAUDAGON
FROVINGIA DE BUENOS ARES

ARB P O Pagitusimpuestos  Centrodeayuda  Tramites  Contactane
Selecciond la categoria que estds buscand:
Agentes
e oA gy
Agentes de Agentes de Agentes de Liquidacion
Agentes Sellos - TGB Catastro y Geodesia Recaudacion Informacién e Ingreso



https://web.arba.gov.ar/

Aplicativo cajas previsionales/ Instructivo

A continuacion, seleccionar “Cajas previsionales”.

ARBA Acmuoa prEmcmmecin Pagitinimpuesins  Centodeayuds  Tramibes  Contactanos

Semczizmd b2 categoria qus mstds bustands

Agentes de Informacion -

Cajas Colegios y Companias de Controd fiscal Corralones
previsionales consejos seguros agropecuario
profesionales
Empresas Empresas de Entidades Entidades de Lineas aéreas
constructoras servicios bancarias amarre, guarda o
fondeo

Mercadaos Redes de compra Transacciones Cooperativas Cadigo de
frutihorticolas electrénicas Operaciones de

Traslado (COT)

Adicional Puertos



Aplicativo cajas previsionales/ Instructivo

La/el contribuyente debe marcar la opcién Plataforma SIAP y luego sera dirigida/o
a la pagina web de la Agencia Federal de Ingresos Publicos (AFIP).

ARBA O D muonaon Pagd tusimpuestos  Centrodeayuda  Tramites  Contactanos Chateashoald Q A =

o

archivo de la Declaracion Jurada

— Reimprimir comprobante

Aplicativo

¢ Vigente desde 23/02/2017

e Versién 2 Release 3

— Descargue el aplicativo

— Plataforma SIAp

Importante: Si posee Windows 7 o Windows Vista, lea las °
siguientes Instrucciones



Aplicativo cajas previsionales/ Instructivo

Ya en la pagina de AFIP se debera seleccionar “Aplicativos”.

» Novedades +Ver mds » Mas consultados » ¢Necesitas ayuda?

Compra de insumos para > Constancia de inscripcién Consulta web

proyectos de investigacion en
ciencia y tecnologia

Constatacion de Comprobantes ABC / Preguntas frecuentes

Formularios

Exenciones impositivas Guias paso a paso

Micrositios

>

MNomenclador de actividades

o Biblioteca
Mas tiempo para acceder a

beneficios para monotributistas
Medidas de alivio

Una vez ingresado al apartado de “Aplicativos” se puede descargar e instalar el
aplicativo SIAP.

Aplicativos

51 quarés conocer los pasos a seguir para descargar @ instalar los apiicatives. consuita Ja gula "Aplicativos: ;C6mo s realiza la descarga e instalacién?”

Advertencia: Se han detectado problemas de funcionamiento de algunos aplicativos sobre PCs con Windows 8, 8.1, 10y pantalla tactil. Estamos
trabajando para resolverlos.

5i su antivirus informa una alerta o genera un falso positivo en el instalador, le recomendamos pausar el mismo previamente o permitir el uso del
instalador excluyéndola en el informe de deteccion del mismo. Los programas ubicados en este sitio se encuentran libres de amenazas.

A Nao se recomienda descargar instaladores de distintos portales a los de AFIP.

Nos encontramos en proceso de migracién de nuestras herramientas a fin de evitar falsos positivos.

I SIAp (Versién: 3.1 Release 5) I

Aplicativos Determinativos de Programas Aplicativos Aduaneros

Impuestos y Regimenes

@ KITMars

? Pool de me

em

ia Winima Presunta o

) Otos Programas Aduaneros

@ Regimenes de Informasién 6

@ Trimites

@ Nomi

@ Instal

A Semuririad Snria



Aplicativo cajas previsionales/ Instructivo

Aplicativo AICP2 Cajas previsionales
Primero debe cargarse a la/el contribuyente en el SIAP, para luego ingresar en el
aplicativo de Cajas y Colegios haciendo click en el boton iy

LCajas
okegins |

~ _ lmwiharceme
T Reaewade andods daw

Coadon o ek o v dagma iy




Aplicativo cajas previsionales/ Instructivo

Cuando haya ingresado a la aplicacion debe apretar el boton, |2 y completar los
datos de la/el responsable, para, posteriormente, ingresar en “Declaracion
jurada”.

Agentes de Informacién - Consejos Profesionales y Cajas Previsicnales

Agente: _ Cuit: [ e
N ah N
—Datos del Rezponsable
Mombre v Apellido:; _
Tipo de docurmento: IEL”T j
Himero documento: E / J
F . )
En Caracter de: Iﬁdmmlstradnr ;I E:. r ! [‘
J“'
Tel&fono: I - I _
Comeno Electranico: I_ = I ] NFF
- -3 f-!J
—Datos
Declaraciones Juradaz I ;I1




Aplicativo cajas previsionales/ Instructivo

En la Declaracion Jurada seleccionada se debe marcar en Caja Previsional y :
Luego debe ingresar el ano al que pertenece la declaracion jurada, su periodo y si
es original o rectificativa.

Una vez que haya cargado todos los datos debe hacer click en ﬂ

Tipo de Entidad | Consejo Profesional |

[ Ao | Periodo | TipoDJ | Generad

A
« | >
Declaracion jurada seleccionada

Ao | Periodo | -] L0E)

Pressntacién | <] oo =] |
| A’_Aﬂ - 9
ol Ty KA




Aplicativo cajas previsionales/ Instructivo

Luego se debe hacer doble click en “Detalle de Declaracion Jurada” para
comenzar a completar los datos de |la declaracion.

Datos de la Declaracién Jurada C.LUL.LT.
b
Tipo de Entidad IEaia Frevigional ;I } &

_ =y
FPeriodo ] Declaracion Jurada seleccionada
e g 7 - . i
- . Detalle de la Declaracion -.Iura-:la-
Presentacian de la Declaracian Jurada Iﬁ
F I

1A,
).
B

i

— Declaracion jurada seleccionada

J'iii -
Afio |2D14 Feriodo |3 vI =ulb

Brezentacian IEuatrimestraI ;I Tipo IEIriginaI ;I ‘ﬂ!
yr

10



Aplicativo cajas previsionales/ Instructivo

Seguidamente se visualiza la siguiente pantalla, desde la que se puede realizar Ia
carga de la declaracién jurada de forma manual o importando un archivo.

Detalle de Cajas Previsionales ~ C.LL | 3-201
| peliida v Mambre [Mimero de Matricula
|
4 |
—Datos

Maombre y Apelido Profezsional: I

Tipo de ldentificacian: I ;I
Mimera de |dentificacidn: I_I I_

Mumero de Afiiado: |

—Aportez y Pagos

I ILE-' n

Imparte de Aportes:

Importe de Otroz Pagos: |

Total | ﬂ ‘

Cantidad de Profesionales listados: 0 1




Aplicativo cajas previsionales/ Instructivo

a) Carga manual
Para realizarla se debe hacer click en , cargar todos los datos solicitados vy luego

tildar en @ .

Detzlle de Cajas Previsionales ~ C.UI
| ¢
| pelida v Mombre [Mdimero de Matricula [E
i
| (Y
ol N
Sk
« | 3
—Datos
Mombre v Apelido Profesional: _ ¥ rr’ |
Tipo de Identificacion: DI = it &
p I r e [
Momera de [dentificacian: _ _
Nimero de Affiad [ I
—Aportes vy Pagos
Imparte de Apartes: | £R3.0 12 i
Importe de Otros Pagos: | 1554.0
Total | x | "

T 12

Cantidad de Profesionales listados: 0



Aplicativo cajas previsionales/ Instructivo

Una vez alli, se debe completar el domicilio de residencia y de actividad de la/el
profesional, luego tildar [w#].

Para modificar hay que hacer click en %

Y para salir, solo marcar en &

Datos del Domicili
Domicilio Residencia T Domicilio Actividad ] Domicilio Residencia | Domicilio Actividad |
i) SHId
Cale: Calle: -
Murmero; |- SN Ruta; | 5m:| Namero: I SN Futa: | Ko |
Tone: I Pjso: I— Dpto. I— Manzana:l— ¥ r' Inrra:l Fisa: | Dpta.: | Manzana:| Cr. i‘
N )
Pravincia: |Busnns Aires E‘ l‘r Provincie: |Buanns Aires EI ]
C.Postal |19W 'l CPostal |1EUU :"
N,
53 Loocalidad [La PLATA

Localidad: |La, PLAT

Teiétor I Fag [ -] TSEI::? I Fa |
EMai | D EMal | ——

) Observaciones: I
Obzervaciones: I

I 1]

1
r

13



Aplicativo cajas previsionales/ Instructivo

Para agregar otro profesional, hacer click en
Para modificar los datos cargados de la/el profesional seleccionada/o: @ﬂ

Para eliminar la DD)) seleccionada: E‘j’

El proceso para importar esta explicado en el punto b) del presente. @l

b) Importar un archivo cargado __
Para hacerlo, se debe hacer click en el icono [l Z] .

La siguiente pantalla lista el formato del archivo requerido.
Los conceptos que se marcan en rojo son obligatorios.

= Tipo de dato: determina si los caracteres ingresados deben ser de texto o
numeéricos.

= Long: determina la longitud permitida del campo.

= Desde: determina la posicidn en la que empieza el campo a completar.
= Hasta: determina la posicion donde termina el campo a completar.

14



Aplicativo cajas previsionales/ Instructivo

Datos a Importar :ICaia Previzional
— Tipo de registro -
ITBH[D de Ancha Fijo | .2 { Configurar tipo de registro I L
ety
— Formato del archivo de texto origen
H* Concepto Tipo de dato |Long. [Desde |Hasta ﬂ
1 [Tipo de Declaracion Jurada Tewxto 1 1 1|letraC
2 |Periodo de la Declaracidn Jurada Molrmero 5 2 E |Formato L —
3 [Apelido ¥ Hombre Tewta ] 7| 56 i
4 (Tipo de Identificacion Mmero 1 57 57| Tipo de NP
5 |Mumero de ldentificacion Mdmero 11 =] EE[Mrode«c
6 |Himero de Afiliado Tewto a0 3] =] ‘@ N
F [Importe De Aportes Muirnera =} 99 107 . .
8 [Importe de Otros Pagos Mmero =1 10 116 e
9 [Calle Domicilio de Aesidencia Texta 0| 117| 15 |es obiio: ng
10 [MHro del Domicilio de Residencia Mmero 5 157 1E1 | es oblig: -
11 |Sin Mumero del Domicilio de Residenciz | Mdmero 1 162 162 s
12 |Ruta del Domicilio de Fesidencia Texto E 163 168 [es leill
A T = G
¥
- - - _ - A
Seleccionar archivoe de origen para la importacion ________. | ol
* Eztoz campos =on REQLUERIDOS

En el margen derecho de la pantalla se encuentran los siguientes botones:

Botdn para imprimir la tabla de cddigos ‘
Boton para imprimir estructura de importacion .

Boton para salir ﬂ

Seleccionar archivo de origen para la importacion.

Una vez generado el archivo con extension .txt se puede cargar el archivo.

15



Aplicativo cajas previsionales/ Instructivo

Una vez cargada la informacidon de manera correcta se vera la siguiente pantalla, y
se debe seleccionar la opcién “Presentacion de Declaracion Jurada” para
proseguir. Alli, se puede elegir entre las siguientes opciones:

Botdn para agregar otra declaracion jurada

Boton para eliminar una declaracion jurada |

Botdn para copiar los datos ingresados en una declaracion jurada a otra @'
de la Declaracién Jurada C.ULT. _—

Tipo de Entidad ICaia Previzional LI

Periodo Tipo Generad)’ 5 Declaracion Jurada seleccionada
Clriginal Mo ¥ Detalle de la Declaracidn Jurada

B Fi=sentacion de la Declaracicn Jurada

| | »

— Declaracion jurada zeleccionada

Afio |2D'I 4 Perioda |3 vI
PFrezentacidn ICuatlimestral ;I Tipo IDriginaI VI

16




Aplicativo cajas previsionales/ Instructivo

Generacion de declaracion jurada
Se debera hacer doble click en la opcidon “Generacion de DDJ)” que figura en la
pantalla anterior, y luego se podra visualizar la siguiente pantalla.

Luego se habilita para completar la fecha de vencimiento del periodo de la
declaracidon jurada, que se encuentra en_el calendario fiscal de Agentes de
Informacién, disponible en la pagina web de|ARBA.

Lo
I

]
A IEEI'I 4 -

E |

Periada:

)

Tipo de DO | Driginal

Fecha de Yencimiento: ﬁ
Fecha de Generacion: _

TN

17
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Aplicativo cajas previsionales/ Instructivo

Generar Declaracién Jurada =

Al hacer click en ese boton, se puede guardar el archivo de la declaracion jurada,
para luego ser enviada a través de la pagina web de{ARBA.
Una vez guardada la informacion, aparece una leyenda que le informa que la
declaracién jurada fue generada con éxito.

o I e

La Declaracién Jurada ha sido generada con éxito.

Aceptar

Salir ﬂ

Una vez generada la declaracion, se debe salir a través de esta opcion.

18
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Aplicativo cajas previsionales/ Instructivo

Presentacion de declaracion jurada
Para presentar la declaracidn jurada, se debe ingresar a la web def ARBA | Luego

seleccionar la etiqueta denominada “Agentes”, luego “Agentes de Informacién”.

ARBA ASENCIA DE RECAUOACION. Pagitusimpuestos  Centrodeayuda  Trémites  Contactanos Chateashon) Q 4L =
o ARB -y Pagtus impuestos  Centrodeayuda  Trémit Contactan

Selecciond la categeria que estis buscand

Agentes

I

Agentes

Conocé las obligaciones y tramites de
los entes y organismos que deben
actuar como Agentes de Informacion y
Agentes de Recaudacién en
representacion de ARBA

Sellos - TGB

Informacion sobre el impuesto que
debés abonar cuando realices

la Provincia de Buenos Aires.

Catastro y Geodesia

Tramites para el registro fisico de los
inmuebles ubicados en la Provincia de
Buenos Aires que componen la base

sobre la que se calcula el impuesto
inmobiliario.

Agentes de
Recaudacion

Agentes de
Informacion

Agentes de Liquidacion
e Ingreso

19
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Aplicativo cajas previsionales/ Instructivo

A continuacidon, se debe seleccionar “Cajas previsionales” y elegir la opcién
“Transferencias DDJ)".

ACENGA DE RECAUDACON p ‘ - ¢ =
Pagh tus impuestos  Centrodeayuda  Trdmites  Contactanos atea a 0 Q & = ALENC O BECAOAON F . . c 1 . -t
ARBA PROVINGIA DE BUENDS AMES y G Chatea ahora ARBA -y L e e Pagi tus impugstos  Controde ayuda rémites  Contactanos

Agentes de I nform a Cioln . Selecciona la categorfa que estas buscando

Presentacién de DDJ)

— Descargar Ingtructivg

Cajas Colegios y Companias de Control fiscal Corralones
previsionales consejos 5eQuros agropecuario
profesionales

Trémites online

— Inscripcign
Empresas Empresas de Entidades Entidades de Lineas adreas

constructoras servicios bancarias ;"":""- guardao ° — Modificacion de datos
ondeo

hitpa/fweb.arba gov.ar/agente/entidades-amarre

— Cese

thateaahend Q.

20



Aplicativo cajas previsionales/ Instructivo

El sistema solicita la carga de la CUIT y su correspondiente CIT (Clave de
Identificacidn Tributaria). Este par de datos es el mismo que se utiliza actualmente
para realizar las presentaciones de Declaraciones Juradas y demas tramites del
Impuesto Sobre los Ingresos Brutos.

En caso de que la/el contribuyente no tenga una CIT, puede gestionarla en esta
misma web, ingresando a la opcion “Solicita tu CIT”, o dirigiéndose al Centro de
Atencion de Arba que corresponda a su domicilio.

En caso de no estar inscripto en el Impuesto Sobre los Ingresos brutos se debe
iniciar el tramite de alta.

AR BA AGENCIA DE RECAUDACION
PROVINCIA DE BUENOS AIRES

&

Ingresa con tu Clave de Identificacion Tributaria (CIT)

Completa el formulario W ¢Todavia no tenés tu
Clave de Identificacién
CULT./CULL /CD.: B Tributaria?

Ingresé los 11 digitos sin guiones, espacios o puntos
Solicita tu CIT

Ingresa tu clave ®
Conocé mas sobre la CIT

2



Aplicativo cajas previsionales/ Instructivo

Una vez que se haya iniciado sesidn se debe hacer click en Examinar y seleccionar
el archivo que fue generado por el aplicativo y guardado en su PC.

Se puede hacer click en Imprimir, si se desea obtener una impresion del
comprobante.

ARBA

AGENCIA DE RECAUDACION
PROVINCIA DE BUENOS AIRES

AGENTES DE INFORMACION - Presentacion de la DDJJ - Cajas Previsionales de Profesiona

El presente comprobante es valido ante quier requerimi Ipresentacion que deba
efectuarse con el mismo ante terceros.

Comprobante de Recepcion de la DDJJ

Tipo de DDJJ PRINCIPAL
Formulario 201B
Rectificativa 60

Numero de comprobante 3148

Fecha de carga 09/08/2016

cut —
Tipo presentacion CUATRIMESTRAL
Monto a pagar 0.0

Multa

Periodo 1/2016

Régimen Cajas Previsionales de Profesionales

Se registran problemas con su inscripcion al Régimen de Informacion para el cual ha ejecutado
la presentacion de la DDJJ. Verifique en el Distrito mas cercano. Evite Multas por Incumplimiento
de los deberes Formales.

22



Aplicativo cajas previsionales/ Instructivo

Rectificacion de Declaracion Jurada

1. Una vez seleccionado la/el agente en la plataforma SIAP vy abierto el aplicativo
de cajas previsionales, hay que dirigirse a declaraciones juradas en la pantalla
que se visualiza a continuacion.

2. Se debe generar una nueva declaracion jurada haciendo click en [I£!], elegir ano,
periodo, en tipo seleccionar “Rectificativa” vy alli, ingresar el niumero que
corresponda. Luego presionar en ,/|

3. Luego se debe continuar con el proceso de completado de datos como se
explico anteriormente.

En caso de necesitar asistencia para el cumplimiento de la presentacion de la
declaracion jurada, puede escribir un mail a consultasdai.gif @arba.gov.ar
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